UBND XA XUAN TRUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON XUAN NINH DPéc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 369/QD-MNXN Xudn Truong, ngay 10 théng 9 nim 2025
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché chuyén mén ciia treong mam non Xuin Ninh
Nam hogc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN NINH

Cén cir Diéu 1é truong Mam non sia ddi ban hanh kém Théng tw sé
52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ciia B¢ trucng Bé Gido duc va Pao tao;

Can cit Ké hoach s6 358/KH-MNXN ngay 06/9/2025 ciia truong Mdm non
Xudn Ninh thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026.

Can cw Céi’{g vin s6 758/SGDDT-GDMN ngay 10/9/2025 cua S GD&PT
tinh Ninh Binh vé viéc huéng dan thye hién nhiém vu gido duc mam non ndm hoc
2025-2026;

Xét dé nghi ciia can bé, gido vién, nhén vién trucong Mam non Xudn Ninh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén moén cua trudng
méam non Xuan Ninh ndm hoc 2025-2026. (Co vain ban kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can bd quan ly, gido vién, nhén vién trong nha trudong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

-~ HIEU TRUONG
Noi nhin: Sy

- Nhu Piéu 3;
-Luu VT.

Mai Thi Mai







UBND XA XUAN TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON XUAN NINH DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE THUC HIEN CHUYEN MON
Nam hoc 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3 69/0D-MNXN ngay 10/9/2025 cua Hiéu trieong
truong Mam non Xuan Ninh vé viéc ban hanh Quy ché chuyén mon
cia trieong mam non Xuén Ninh néim hoc 2025 -2026)

Can ctt K& hoach s 358/KH-MNXN ngay 06/9/2025 ctia truong Mam non
Xuan Ninh thuc hién nhiém vu ndm hoc 2025-2026.

Cén ctr Cong vin s6 758/SGDDT-GDMN ngay 10/9/2025 ctia S& GD&DT
tinh Ninh Binh vé viéc huéng dén thyc hién nhiém vu gido duc mam non nim
hoc 2025-2026;

Truong Mam non Xuén Ninh xdy dung Quy ché thuc hién chuyén moén
nam hoc 2025-2026 nhu sau:

A. CONG TAC CHAM SOC - NUOI DUONG:

I. Pam bido an toan va chim soc sire khée tré:

1. Cong tac d3m bio an toan

- Tiép tuc thyc hién nghiém tic vé cong tac dam bao an toan, phong chéng
dich bénh tai don vi theo Théng tu sb 45/2021/TT-BGDPT ngay 31/12/2021
ciia BO GD&DT quy dinh vé viéc xdy dyng truong hoc an toan, phong, chéng
tai nan thuong tich trong co s& gido duc mam non. Pam bao da didu kién phuc
vu va trién khai thuc hién phong dich dung quy dinh.

- X4y dung ké hoach dam béo an ninh trat tu, an toan truong hoc. Thuong
xuyén ra soat dd dung, dd choi, phuong tién phuc vu cac hoat dong, hé théng
dién, lan can, hanh lang, cac yéu tb nguy co mét an toan cho tré... dé sira chira,
thay thé kip thoi.

- Trang bj du dd dung cé nhén cho méi tré (céc uéng nude, khin lau mat,
khan lau miéng riéng c6 ki hiéu); thuc hién giat, ludc dbi véi khan, rtra, hép
sdy/trang nuéce soi déi véi ce udng nudc. Trang bi tai nhém 16p xa phong rira
tay,.... Thuong xuyén vé sinh phong 16p, gid dd choi, @ choi bang dung dich
Chloramin B.
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- Pam béo céc diéu kién td chirc gidc ngi cho tré, tré cé phan ngd, dém, gbi,
chan (theo mua), d6 ding phai dugc dugc vé sinh, phoi gidt hang tuan. Phong sinh
hoat chung ctia tré dam bao khéng khi duoc luu thong, vé sinh sach s& hing ngay.

- Tiép tuc thuc .hié_‘:n nghiém tic chuyén dé& “Piy manh phong, chéng bao
hanh tré trong céc co s& gido duc mam non”, chuyén dé “Phong chdng bao luc
hoc duong”. _

- T6 chic tap huén cho doi ngli CBGVNV k¥ ndng phong trdnh tai nan
thuong tich, k§ ning so cap ciru ban dau, phong chong xam, bao hanh tré em, k¥
nang thoét hiém, phong chéng hoéa hoan....

- Ban gidm hiéu ting cuong kiém tra giam sat, kiém tra dot xuit viéc thuc
hién chuyén dé. C6 hinh thirc ky lut nghiém khéc dbi véi GV, NV c6 bidu hién
bao hanh tré em.

- Thyc hién tét cong tac quan ly tré moi luc, moi noi. Céc 16p, cac bd phén
1am 16 cac quy trinh, trdch nhiém hoat dong theo day chuyén: Quy trinh don tré,
Quy trinh phén c6ng gido vién trong 16p, nhan vién nuodi dudng trong bép; Quy
trinh giao nhén thuc pham, lwu va hity m3u thirc #n, quy trinh chia thitc 4n tai bép
an, trén cac 16p... Pho bién cng khai, cam két t6i timg c4 nhén trong nha trudng.

- Duy tri thuc hién nghiém tic s6 nhat ky dén tra tré, ghi chép diy du noi
dung theo quy dinh. Khéng nhén tré 6m, tré khong ¢ trong danh séach 16p vao
hoc. Thong nhat véi cha me tré nguoi thuong xuyén don tré hang ngay.

- Nghiém tic thuc hién ché dd sinh hoat mdt ngay, ndi quy cia truong.

- P4y manh cong tac truyén thong vé gido duc dinh dudng, stic khoe, phong
chéng dich bénh, phong chdng bao luc hoc dudng bing cac noi dung, hinh thirc
phong phti qua déng tai bai trén cong thong tin dién tr, gée tuyén truyén, trao dbi
phu huynh hang thang....

2. Cong tac cham séc sitc khoe

- Thuc hién t6t cdng tc y té trudong hoc theo Théng tur s6 13/2016/TTLT BYT-
BGDDT ngdy 12/5/2016 ciia B Y € - Bo GD&DT vé cong téc y té trudng hoc.

- Phan cong d/c Pham Thi Huyén — Phé hidu truong kiém phu trach cong tac
y té. B/c Huyén chiju trach nhiém trudc Hiéu truéng vé cong tc y té truong hoc,
phdi hop chit ché véi cac bd phén thuc hién cac bién phép phong chdng dich
bénh, can thiép véi tré suy dinh dudng thé nhe cén, thp coi, thira can, tré khuyét
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tat hoc hoa nhap; quan Iy hd So theo ddi stic khoe cua tré. Cac d/c trudng khu
gidm sat lich vé sinh hang ngay, tudn, thang cta céc khu.

- T6 chitc kham strc khoé dinh ky cho tré: 2 1in/nim hoc.

- Po chiéu cao, cin ning, ghi bidu dd ting trudng, theo ddi su phat trién thé
luc cho tré dudi 24 thang tudi mdi thdng mot 14n va cho tré em tir 24 thang tubi
dén 6 tudi mdi quy mot lan. (3 1an/nam hoc: 15/9/2025, 15/12/2025, 15/3/2026)

* 86 sach dung dé theo dbi sirc khoé ciia tré:

- C4 nhan tré: 01 quyén sb stic khoé ¢ biéu d@b theo ddi chidu cao va can
nang (bé trai, bé gai).

- C4c 16p: S6 diém danh téng hop strc khoe cua 16p.

- Toan truong: S6 téng hop chét lugng cham séc gido duc tré.

* Xir Iy vi pham: |

- Gido vién vi pham trong cdng tdc dam bao an toan cho tré, cu thé:

+ D& tré b cao céu (tuy theo mirc do): C6 thé nhic nhd tai chd: nhic nhe
trude hoi dong nha truong; ha 1 béc thi dua trong théng,

+ Pé tré bi tai nan (tiy theo mie d6): Cé thé nhic nhé trudc hoi dé‘)ng nha
truong; ha 1 béc thi dua trong thang; xtr Iy ky luit theo d& nghi ctia Héi ddng ky
ludt nha truong; ha thi dua cudi nim.

+ Xtc pham danh dy, nhan phém ciia tré duéi moi hinh thic:

Vi pham lan 1: Nhic nhé trude Hoi déng nha truong; ha 1 bic thi dua
trong thang.

o Vi pham lan 2 (cing 161): Lap bién ban xit Iy (tity theo mic dé dé dé ra
hinh thue ky luét); ha thi dua cudi nam.

Vi pham ln 3 (cing 16i): Xt 1y ky luét theo quy dinh ctia Piéu 1é trudng
Mam non, Ludt vién chirc.

Luu y:

Trudng hop BGH bét gdp gi4o vién cAm gdy (gay thé duc) cua tre, thuac,
que... dé quan 1y tré s& bi ha bac thi dua trong thang dé.

Truong hop dénh tré @& phu huynh phén 4nh va dé lai thuong tich cho tré:
ké ca lan thtr nhét cling bi xu ly ky luat (tiiy theo mirc d6 thuong tich cua tré dé
dua ra murc ky luét phu hop).
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- Gido vién, nhan vién vi pham trong cong tac cham séc stre khée cho tré,
cu thé:

+ Khéng td chire don vé sinh, khtr khuan mdi ngdy mét lan, khu vuc rua
tay, nha vé sinh.

e Vi pham lan 1 Nhic nhé tai chd;

e Vipham lan 2: Nhic nhé truée Hoi dong nha truong;

* Vipham lan 3: Lap bién ban xtr 1y, ha 1 bac thi dua trong thang.

*+ Khong ké sap cho tré ngti, khéng chudn bj chiéu, gbi va chan (néu tro lanh):
Vi pham lan 1: Nhéc nhé tai chd;
Vi pham lan 2: Nhéc nhé trude Hoi déng nha truong;

Vi pham lan 3: Lap bién ban xir ly, ha 1 béc thi dua trong thang.

Roi vi trf phong truc trong thoi gian tré ngi trua

Vi pham lan 1: Nhéc nho trude Hoi dong nha truong;
Vi pham lan 2: Ha 1 bac thi dua trong thang;

Néu dé xdy ra su c¢d khi khoéng cé mat trong gio truc thi xir ly ky luat

(tuy theo mirc do su viée).

II. Cong tac nudi dudng

1. Pam bdo v¢ sinh an toan thwe phim

- Thuc hién nghiém tic céc van ban cia S& GD&DT tinh Ninh Binh, Phong
Van hoa — Xa hoi x& Xuén Truong vé vé sinh an toan thuc pham.

- Nha trudng Iya chon don vi cung tng thuc pham c6 dua didu kién phap 1y ky
két hop dong cung tmg thuc phdm va st dung thuc pham tai don vi ¢6 thoa thuin
chat ché.

- Thong nhit véi don vi cung ting thuc pham, phén cong tlr 1-2 nguoi giao
thuc pham cb dinh.

- Nude ubng va nuée ndu an: Dam bao dui cho tré st dung, hop vé sinh va
pht hop véi thoi tiét. Hang ngay, nhan vién dinh dudng s& niu nuée tir binh nude
tinh khiét déng chai, dun séi dé ngudi. TAt ca binh 0 nudc déu c6 nap day, duoc
thau rtra sach s& hang ngay. |

- Nude sinh hoat str dung hang ngdy duoc lay tir ngudn nude sach cta cong
ty Hoang Gia.




2. Pam bio chét lwgng bira an

Xay dung fhuc don, khau phan an cho tré theo quy dinh cta Chuong trinh
GDMN stra d6i theo Théng tu s§ 51/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020. Téng
cudng moén xao trong bita dn chinh nhim ting lugng rau xanh, sit dung da dang
céc loai thuc pham, hoa qua chira nhiu vitamin C, han ché t8i da str dung thuc
pham ché bién sén, thuc phim déng lanh (tuyét ddi khong cho tré &n ndi tang
dong vat va my tom, khong cho tré an rau trai mua).

- Thiét ké cac hoat dong can thiép, didu chinh ché do &n, giam ty 1¢ tré suy
dinh dudng (SDD) thé nhe can, thap coi, thira can, béo phi.

- Ty 1& dinh dudng tai trudng mim non duy tri murc:

+ Nha tré P: 13-20%; L: 30-40% (Ty 1é L dong vat/ L thuc vat = 70% va
30%); G: 47-50%.

+ Mau gido P: 13-20%; L: 25-35%; G: 52-60%;

+ Ty 1é Ca, B1 cén dbi theo nhu cu cia tré: Nhu cu Ca dbi véi tré 1-3 tudi:
350mg/ngay/tré, mau gido 4-6 tudi: 420mg/ ngdy/tré; nhu cau Bl dbi vdi tré 1-3
tudi: 0.41 mg/ngay/tré, miu gido 4-6 tudi: 0.52mg/ngay/tré.

- Pam bao thoi gian t6 chitc gid &n cho tré, dic biét 13 bira &n chinh budi
chiéu cua tré nha tré.

3. Thuc hién nguyén tic quan Iy nudi dudng:

- Thuc hién ding qui dinh vé& hd so, qui trinh, nguyén tic quan ly nuéi
dudng. Nghiém cam vi pham khau phn an ctia tré dudi moi hinh thiec.

- Thuc hién nghiém tic cdc quy dinh trong quan ly chim séc nuéi dudng
quy trinh bép mot chiéu, phan cong day truyén, xady dung thuc don, tinh khiu
phén &n, lvu mau thic an, hd so s sach va thuc hién viéc cong khai theo quy
dinh....

- Str dung phan mém NutriKids d& tinh khéu phan an hop ly.

- Duy tri hoat dong ctia Ban gidm sét thuc pham ra so4t, kiém tra qua trinh
giao nhn, ché bién thuc phém tai bép an khu Nghia X4.

- Thyc hién nghiém tic viéc cong khai thuc don, thyc phim, don gid hang
ngdy, s6 luong xuat an, dinh muc s tré thye &n hang ngay. C6 bang tai chinh cong
khai va Bang giao nhan thyc phdm céng khai tai bép an dbi véi tt ca cac khu.

* Thyec hién nghiém tic qui trinh quan Iy nuéi dudng:
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Thuc hién dung qui dinh vé hd so, qui trinh, nguyén tic quan Iy nubi dudng
nhu ndm hoc trudc; Luu y cac vén d sau:

- Thu va thanh todn: Cac khoan thu cua nha truong duogc cong khai guri
cho bd me va dugc hoach toan vao s6 theo quy dinh. Tién ban tra cia tré ndp
theo lich quy dinh hang thang cua nha truong, cé ky ndp cua phu huynh rd rang.

- Chém dn, bdo dn: Viéc chim #n do gido vién phu trach 16p chdm an
khép véi viée nhan tré dam bao chinh xac tuyét doi, khéng nham 14n, khéng
gian lan. Cap nhét sb diém danh, chim &n thuong xuyén, bao an cho bép trudng,
ky s6 bao in hang ngay. Cudi thang tong hop s6 ngdy an chinh xéc, ky chdt cubi
thang, d6i chiéu khép véi sb béo an. Thuc hién theo khung thdi gian td chire
nudi &n ban trd theo quy dinh.

- Ngwoi tinh dn: Nhan sb ligu béo an cta 4 khu chinh x4c qua tin nhén,
téng hop, thuc hién tinh an trén phan mém hang ngay, tinh lugng LTTP cin in
trong ngdy tuong Ung véi sd tién xuét an, dugc phép du, thiéu khong qué 1 suit
an, thuc hién chia LTTP trén bang tinh exel cho 4 khu ding theo khung thoi
gian t6 chirc nudi an béan tra theo quy dinh. Chiét xuét bdo cdo thiét 1ap dudng
chét cho timg d6 tudi (in kep quyén). Chiu hoan toan trach nhiém vé gia ca, sb
luong LTTP an trong ngay, trong thang khdp véi hda don ban hang cua nha
cung cép thuc pham.

- Thii kho: Thi kho chiu tréch nhiém vé LTTP nhap kho va xuét kho ding
thuc té, cap nhat ky s kho thuong xuyén.

- Giao nhdn thic phim hang ngay:

+ Nguoi giao hang: Nhap va ky ban giao s6 lugng thuc phdm bép chinh
khu Nghia Xa cé su chiing kién cua dai dién BGH nha truong, dai dién cha me
tré 12 ngudi trong ban gidm sat thyc pham.

+ Ngwoi true tiép nhin hang: Nhan thyc pham, ghi ding sb luong, chét
lugng, tinh trang thuc pham thuc té, thoi gian va ky x4c nhan vao s6 giao nhén
thuc phdm va don hang cho nguoi giao hang. S6 giao nhan thyc phim do dong
chi o truéng t6 dinh dudng quén 1y.

Dbi véi thue phdm nhan tir kho: GV phu trach dinh dudng, nhan vién dinh
dudng c6 trach nhiém quan 1y thuc pham trong kho, ¢6 sb theo doi ghi 6 tén, loai

thuc phim, hang ngay giao cho nha bép. Ngudi nhan thuc pham ghi lai sb luong



7

nhan tir kho tai s6 giao nhan thuc phim (hodc theo hd so kiém thuc) va ky nhan
vao sd. Luong thuc phém kho du trt trong kho (bao gém: Gao, duong, sita, dau
an, céc loai déu db, gia vi...) phit hop véi sb tré an trong thang dé dam bao chit
lwong thuc phim.

- Gido vién: Hang ngay c6 thé tham gia kiém tra, giam sat viéc giao nhan
thuc phadm va khau phén an cia tré hoic kiém tra thong qua chét lugng thire dn
trong céc bita &n dé c6 y kién v6i nha bép hodc Hiéu truong, Phé hicu trudng vé
chét luong bita an cia tré, dé kip thoi diéu chinh khi chua phu hop.

- K¢ todn: Tham gia hd tro huéng dan GV phu trach dinh dudng, NV dinh
dudng & cac khu 1ap hd so, chimg tir thanh toan tién &n cta tré theo quy dinh.

- Ban giam hi¢u: Hang ngay, luan phién phan cong kiém tra, giam sat viéc
giao nhan thuc phfim va viéc chia dinh lugng khau ph@in an cua tré, ky xac nhin
tai sO kiém thue 3 bude. Cé quyén kiém tra tt ca cac khau va céc loai s6, chi
dao thuc hién ding quy dinh.

- Ché bién thire phiim va chia dn: Nhan vién nuoi dudng mac trang phuc
dam bao ding, di theo quy dinh, deo khau trang khi ché bién, chia 3n. Ché bién
ding thuc don, ding k§ thuat, dam bao vé sinh an toan thuc phém. Thuc phém
thira trong ngdy khong dé luu tai truong. Khi chia dinh lugng thitc 4n cho céc
16p phai ghi 18 s6 hoc sinh di hoc, lugng thirc an chia cho nhém, 16p 1én bang
chia an.

Luu mau thirc &n hang ngay ding quy dinh: 14y miu, bao quan, ghi chép,
luu gitr tai li¢u lién quan ding theo quy dinh; ghi chép tai sb kidm thuc 3 budc,
rd thoi gian ldy va thoi gian hiy mau luu, tén va chit ky ctia nguoi luu nghiém;
dam bao s6 luong com va thirc #n luu theo quy dinh.

+ Cong khai thwc don, cong khai tai chinh biva in hang ngay cla tré véi
phu huynh va cén bo, gido vién toan truong. '

+ S dung ga: Nhan vién bép cin theo dai chit ché viéc st dung ga dé
dam bao an toan khi s dung va theo doi lugng tiéu thu ga trong thang dé tinh
tién ga/l tré phti hop v6i trudng va trong céc mua khéc nhau, thuén tién cho viéc
thanh todn cudi thang.
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+ Thue hién diing quy ché, quy trinh té chirc dn cho tré trong cic nhom,
16p: Ban, ghé diy du, sip xép khoa hoc, ¢6 yém an cho tré, khian 4m dé tré lau
tay, c6 dia dung com roi, c6 khan lau ban riéng.

+ Nwéc udng: Pam bao di nudc udng cho tré theo nhu ciau va theo
mua, su dung binh nuéc inox, mua dong nAu nuéc 4m cho tré dung.

+ Thue don té chivc bita dn trea cho cdn bd, gido vién, nhin vién trong
truong phai khac véi thue don ctia tré. Thuc pham luu trong kho danh cho cén bd,
gi4o vién, nhan vién duoc bao quéan riéng véi thuc phdm cia tré. Phai c6 sé sach
quan ly theo doi thuc phém va tién #n clia can b, giao vién, nhan vién. Chia com
va thirc &n vé tan nhém, 16p cho GV nhim dam bao viée quan 1y tré ngu trén 16p
theo quy dinh.

+ Trang phuc ciia gido vién, nhan vién: Gido vién, nhan vién khi dén
truong phai thay déng phuc dé thue hién céng tac cham séc, nudi du’&ng, giao
duc tré. Dbi v6i nhén vién bép phai méc tap dé, di ung, doi mi, khong deo trang
sirc, mong tay cat ngén. Thudng xuyén rira tay bang xa phong trudce khi ché bién
thuc pham, trude khi chia thirc in, khi tay ban... khi ché bién phai str dung diing
quy dinh v& cac db dung nha bép, dé dam bao an toan cho bita #n clia tré cling
nhu cd nhan khi lam nhiém vu. Déi véi gido vién khi td chitc cho tré in (an
sang, an trua, an xé) phai deo khau trang ding quy dinh.

* X ly vi pham:

- Gido vién, nhan vién khong méc trang phuc theo qui dinh khi thuc hién
nhiém vu va khéng chuén bi dﬁy du cac diéu kién khi t8 chire gi¢ an cho tré:

+ Vi pham lan 1: Nhéc nhé tai chd;

+ Vi pham lan 2: Nhéc nh¢ truée Hbi dong nha truong;

+ Vi pham 14n 3: Lap bién ban va ha 1 bac thi dua trong thang,

- Gido vién phu trach dinh dudng, nhan vién dinh dudng vi pham trong
viéc ddm bao khau phan #n, thuc don (b6t xén khiu phan &n, thic in cla tré):
Lap bién ban va xu ly ky luat ngay trong lan dau vi pham (tiy theo mtc @ dé
dua ra hinh thire ky ludt hop ly). Néu vi pham 1an 2 Hoi dong ky luat nha trudng
hop xét xur ly budc théi viéc.

B. CONG TAC GIAO DUC

I. Thye hién Chwong trinh GDMN
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1. Thoi gian thue hién Chwong trinh gido duc mam non: 35 tun.

Tinh tir ngay 05/9/2025, két thic hoc ky I vao ngay 17/01/2025, bit diu
hoc ky II tr ngay 19/01/2026 két thuc hoc ki II vao ngay 22/5/2026, két thic
nam hoc trudc ngay 31/5/2026.

2. Xy dung va phat trién chwong trinh Chwong trinh GDMN tai nha
troeong

- Can cr Huéng dan nhiém vu GDMN nam hoc 2025-2026 va su chi dao
cuia S¢ GD&DT tinh Ninh Binh, Phong Vin hoa — X& hoi xd Xuén Truong, xay
dung ké hoach gido duc ctia nha trudng va cac nhom, 16p nim hoc 2025-2026
16ng ghép ung dung phuong phép gido duc STEAM vao trong giang day. Ké
hoach gido duc va ké hoach giang day tai cdc nhom 16p li:‘)ng ghép tich hop
phuong phép gido duc STEAM. Luu ké hoach gido duc tai truong, 16p. Cong khai
ké hoach gio duc tai bang tuyén truyén dé phdi hop chit ché véi phu huynh trong
cdng tac cham sdc, gido duc tré.

- Chu dong, linh hoat giam thoi gian hoat dong goc trong cac 16p, ting
cuong tbi da t& chirc cho tré cac hoat dong kham phé, trai nghiém, phat trién van
dong... ngoai thién nhién. Gido vién dinh huéng, goi mé tao didu kién, co hdi cho
tré hoat dong tich cuc, bdc 16 kinh nghiém cta ban than, tu hoc thong qua céc
hoat dong, kham ph4, trai nghiém thuc té, thuc hanh, thi nghiém, thu thap thong
tin, thuyét trinh. .. v6i nhém va nhan tré.

- Tang cudng st dung cac khu vuc, cc phong chuc ning d td chuc hoat
dong gido dyc linh vire khdm pha khoa hoc, nhén thirc, phét trién thé cht, thim
my..

- Chu trong quan sat danh gia tré trong qua trinh thuc hién cac hoat dong
theo ké hoach ngdy/tudn/ thang dé dam bao cac hoat ddng duoc didu chinh kip
thoi nham dap tmg muc tidu cudi d6 tudi tré, co bién phép tac dong, hd tro tich
cyc v6i nhitng tré yéu va phat huy ning lyuc, ning khiéu ndi troi véi nhiing tré
Xuét sic.

- Tuyét d6i khong 6 chirc huéng dan tré viét chi, khéng day truéc chuong
trinh 16p 1 cho tré Mam non.

- Thyc hién cong téc danh gia tré theo quy dinh trong Huéng dan thuc hién quy
ché chuyén mén GDMN hang nam. Cy thé nhu sau:
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> Danh gia tré hang ngay (vao s6 ké hoach giang day): Céan ctr vao
muc dich yéu cau vé t6 chirc hoat dong cham séc gido duc tré, gido vién danh
gié tré theo nhiing van d sau:

* Tinh trang suc khoe cua tré: dic biét cht y theo ddi, cham séc nhiing tré
méi di hoc sau khi nghi 6m, tré 6 biéu hién mét moi, in, ngd kém. ..

* Trang thai cadm xtc, hanh vi: Tinh than, thai d6 cia tré tham gia cac hoat
dong trong ngdy & truong mam non.

* Kién thtre, k¥ nang: So séanh két qua tré dat dugc véi muc dich yéu cau
dé ra trong cac hoat dong..

> DPanh gia cudi chii dé: Thyuc hién ¢ 16p MAu gido khi két thic mdi chi
d&: Cian cir vao muc tiéu va déi chibu véi két qua thuc hién chu de, glao vién
téng hop, nhan xét dénh gia tré va mot sb vin dé cin luu y trong qué trinh thuc
hién chu dé:

* Danh gi4 két qua ctia tré (kién thirc, k§ ndng, thai d6), cAn néu rd tén c4
nhan tré dat rat tbt hodc chua tét trong ting linh vuc phét trién cia tré. Néu r5
muc tiéu linh vuc nao tré dat rat tot hodc chua dat, ly do chua dat.

* Nhitng van dé can luu ¥ v& phuong tién, hoc liéu, dd choi va hinh thic t
chirc hoat ddng gido duc dé gido vién rat kinh nghiém thyc hién chi d& sau tt hon.

> Danh gia cudi d tudi:

* P6i véi tré Nha tré: Danh gid cudi timg giai doan: 18 thang tudi, 24 thang
tudi, 36 thang tudi (Luu y dénh gid tron thang, riéng & thang cudi cung nidm hoc
s& danh gia phiéu 36 thang cho tét ca céc tré tir 30-36 thang, d4m bao tré nha tré
nao trude khi 1én MG 3 tudi déu duoc danh gia 1 14n phiéu 36 thang)

+ Doi v6i tré mAu gido 3-4 tudi va 4-5 tudi, 5-6 tudi: Danh gid cudi chii d3,
hét hoc ky I va cudi nim hoc.

=> Mau dénh gia tré cuéi chi dé va cudi do tudi: Theo miu chung cua
Phong GD&DPT huyén.

=> Luu két qua ddnh gid: Téng hop két qua ciia ca 16p luu tai bang tong hop
theo ddi dénh gid tré ctia nhom, 16p va S6 theo ddi chit lugng clia nha truong,

* Xir ly vi pham:

- Gido vién khong soan gido 4n trudc khi 1én 16p hodc ¢ nguoi khac soan thay:

+ Vi pham lan 1: Nhéc nhé truée Hoi dong nha truong;
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+ Vi pham 14n 2: Lap bién ban va 1 béc thi dua trong thang;

+ Vi pham lan 3: Xir ly ky luat theo quy dinh Diéu 16 trLr(‘mg-mém non, ha
thi dua cudi nam.

- Thyc hién khéng dting ché dd sinh hoat, cét xén chuong trinh va céc hoat
dong gido duc trong ngay:

+ Vi pham 14n 1: Nhéc nhé tai cho;

+ Vi pham lan 2: Lap bién ban, ha 1 bac thi dua trong thang;

+ Vi pham lan 3: Xt 1y ky luat theo quy dinh Piéu 1& trrdng mam non, ha
thi dua cudi nam.

- Thye hién khéng ding quy dinh theo dai, danh gi4 tré; 1am ho, lam thay
san pham tao hinh va két qua hoc tap khéc cua tré.

+ Vi pham 14n 1: Nhic nhé tai chd;

+ Vi pham lan 2: Lap bién ban, ha 1 bac thi dua trong thang;

+ Vi pham l4n 3: Xt ly ky luat theo quy dinh Piéu 1é trudng mam non, ha
thi dua cubi nam.

IL. Thuc hién cac hoat dong khéc:

1. T6 chire hoat dong ngay thir 7:

Té chie hoat dong ngay thir 7 ¢6 su théng nhét, thoa thuan: Hoc sinh di
hoc va gido vién di 1am thr 7 ¢6 don tu nguyén. Phan céng CBQL, GV, NV phu
hop, ding quy dinh dam béo cong khai, minh bach v& tai chinh. Quan tdm chim
s6c, nudi dudng t6 chire céac hoat dong 6n luyén, vui choi, dam bao an toan cho
tré khi dén truong 16p.

2. T6 chire hoat dong ngoai kho4 khac:

- Thuce hién ding quy dinh va chiju trdch nhiém v& viéc lién két t& chiic
hoat dong ngoai khod, luu trit day du hd so lién két, dam bao chét luong diu ra
cho tré diing cam két, c6 su thdng nhét trong hoi déng su pham nha trudong va
dugc sy dong thusn clia cha me tré (khéng ép bude dudi moi hinh thtc). TS
chirc cac hoat dong khong lam anh hudng t6i chuong trinh GDMN.

- Kiém tra, khao sat, cam két chat lugng thue hién chuong trinh cta Trung
tam, su hai long ctia cha me hoc sinh. Cong khai chat lugng dau ra, thoi khod

biéu, chuong trinh hoc tap, kinh phi dé cha me duoc biét.
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- Thoa thuén véi cha me vé& murc hoc phi cuia cac 16p hoat dong ngoai khoa,
thuc hién thu du chi, xay dung ti 1€ chi hoat dong ngoai kho4 cong khai, minh bach.
- Yéu cau gido vién quan 1y tré chit ché khi t6 chuc hoat dong ngoai khoa,

c6 lich hoat dong cu thé, sd ghi chép néi dung thuc hién.

- P6i v6i hoat déng ngoai khoa t6 chic ngoai huyén nha truong s& chu
dong xay dung ké hoach, bao cdo dia phuong va Phong GD&PT huyén Xuén
Trudng trudce khi t6 chirc cho tré tham gia.

3. T6 chirc cac chuyén dé, hoi thi

- Tiép tuc thuc hién c6 hidu qua chuyén dé "Xay dung truong mam non liy
tré lam trung tim”, “Néng cao chit lwong gido duc phidt trién vin dong cho tré
trong trwong mam non”.

- T chtrc Hoi thi “Gido vién gioi, ¢6 nuoi gioi”, hoi thi “Bé tdai nang sdng
tao”, “Bé véi An toan giao théng” cép trudng,

- Tham dy Hoéi thi “Gido vién giéi cip huyén”.

- Pay manh mg dung cdng nghé thong tin trong trudng mam non, tng
dung c6 hiéu qua phan mém dinh dudng Nutrikids, Kidsmart, Happykid. Tang
cudng ng dung cdng nghé théng tin, chuyén dbi sb trong td chire cac hoat dong
cho tré. Chu trong k§ nang boi dudng tng dung cong nghé théng tin, chuyén dbi
s6 cho CBQL, gio vién, nhan vién.

- Tiép tuc trién khai ndi dung hoat dong gido duc bao vé méi trudng, gido
duc an toan giao thdng trong nha truong. 100% gido vién dugc tip huan kién
thitc, k§ ning 16ng ghép gido duc ATGT, phong chéng bao hanh tré em va
BVMT vao céc hoat dong gido duc theo chi d&, chu diém, phtt hop véi thuc té va
Ira tudi. Tao didu kién cho tré duoc tham gia hoat dong bao vé méi trudng va
tham gia giao théng ding luét, tao thdi quen bao vé méi trudng. 100% cén bo,
giao vién, nhan vién chép hanh nghiém Iudt bao vé tré em va luat giao thong.

C. CONG TAC KIEM TRA:

- Ban gidm hiéu nha trudng thuc hién cong téc kiém tra theo ké hoach kiém
tra ndi bg truong hoc, chu trong viée kiém tra thuc hién quy ché chuyén mén,

tidng cudng cong tac kiém tra GVNV thuc hién quy ché chuyén mon.
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- Pay manh cong tac tu kiém tra vé: cong tac quan ly, cac hoat dong cham
soc, nudi dudng va gido duc tré theo ché d6 sinh hoat hang ngay d6i véi gido
vién, nhan vién toan truong.

- Thong qua kiém tra dé kip thoi biéu duong, khen ngoi nhiing gido vién
nhin vién thuc hién tét nhiém vu dong thoi xir 1y nghiém nhitng truong hop vi
pham Quy ché chuyén mén.

D. NGAY GIO CONG LAO PQNG - VIEC SU DUNG PIEN THOAI -
CHE PQ THONG TIN BAO CAO:

1. Gio cong:

- Gi0 lam vi€e cua gido vién mua dong, mua hé (thuc hién theo ché 6 sinh
hoat cua tré).

- Ché d6 con nhé duoc tinh, con dudi 12 thang tudi: mdi ngdy duoc giam 1
gidy vao dau hoic cudi gid lam viée.

- Ché d truc trua: Ban giam hi€u dugc phén cong quan ly, chi dao & cac
diém truong. Gido vién truc trua 2 nguoi/lop. Gido vién, nhén vién duoc phan
cong truc trua & cdc nhom, 16p thuc hién dung quy trinh t6 chirc gidc ngu va
dam bao an toan tuyét déi cho tré.

* Xir ly vi pham: Gido vién, nhin vién di 1am mudn gio (trong thang)

- Vi pham 14n 1: Nhic nhé riéng;

- Vi pham 14n 2: Nhic nhé truée Hoi déng nha truong va ha 1 béc thi dua
trong thang.

2. Ngay cong:

- Toan thé cén bg, gido vién, nhan vién thue hién dam bao ngay, gid cong
trong thang (21-22 cdng/théng). D4i twong con dudi 1 tudi duoc trir t6i da 60
phit/ngay (@é cho con bi, vét, triv sita, nghi ngoi theo quy dinh ciia B Ludt Lao
déng). Trudng hop ban than dm dau, nim vién sd ngay nghi theo chi din cua
Béc s§ (néu nghi ém qua dai ngay s& thuc hién theo quy dinh cta Luét Lao
dong, Luat BHXH-BHYT)

Dugc nghi viéc riéng khong trir thi dua trong truong hop: Két hon nghi 3
ngay; con két hon nghi 1 ngay; b me mét nghi 3 ngay.

- Ngay cong dé xép loai thi dua cudi nam:

+ D3i tugng con dudi 1 tudi dugc trir toi da 06 ngay cong/1 nim;
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+ Ddi tuong con dudi 3 tudi dugc trir téi da 4 ngay cong/1 nam,;

+ Poi tuong khac duoc trir tdi da 3 ngay céng/1 nam;

86 ngay nghi trén phai dugc xac minh chinh déng.

3. Viéc sit dung dién thoai:

- Trong gi¢ lam viée, tham gia hdi hop cén b, gido vién, nhan vién phai dé
dién thoai & ché d6 rung (néu cé dién thoai quan trong phai ty y di ra ngoai,
khéng l1am anh hudng dén ngudi khac).

- Can b9, gido vién, nhan vién dang gi¢ 1am viée khong dugc si dung dién
thoai dé 1én mang, luét facebook (trlr truong hop 1én mang Internet tim kiém
- théng tin quéan ly va cdc hoat dong cham séc gido duc tré song phai & thoi diém
thich hop).

* Xir ly vi pham

- Vi pham lan 1: Nhéc nh tai chd

- Vi pham 14n 2: Nhéc nhé trude toan Hoi déng truong;

- Vi pham 14n 3: Lap bién ban, ha 01 béc thi dua trong thang

4. Ché d9 thong tin bio cdo:

- Gido vién, nhan vién xin nghi phéi bio truéc cho Hidu truéng 2 ngay sau
do bao v6i d/c CBQL phu trach diém truong va gido vién, nhén vién trong 16p,
bd phan va nghi phai ¢é gidy xin phép; néu nghi tr 3 ngay tré 1én phai c6 gidy
xin phép dé nha trudng béo cdo lanh dao cép trén giai quyét. Trong truong hop
nghi ¢6 1y do dot xuat, c thé béo céo bang dién thoai va cé gidy to hop phép
lién quan t6i viéc nghi dot xut do.

- Truong hop gido vién, nhén vién nghi khéng xin phép, khong c6 1y do
chinh ddng xem nhu tu y bd viée (tiy vao sb ngdy nghi dé xtr Iy theo quy dinh).

- Béo cdo s6 ligu:

+ Tirngay 01 dén ngay 05 hang thang: Béo céo s6 luong (sb tré ting- giam
trong thdng), ty 1& chuyén can, bé ngoan; ndp s theo ddi tré dén 16p vé& d/c Phé
higu trudng.

+ Ngay cudi cling cua thang: Chot tong sb sudt an cua tré trong thang; tinh
ty 1& chuyén can, bé ngoan.

+ Ngay 28 hang thang: Céc t0 truéng chuyén mén béo céo dénh gid phan hanh
cong téc, bién ban hop t6 trong thang va ké hoach thang téi cho d/c Phé hidu truong,
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+ Ngay cudi thang: Ké todn, nhan vién bén tri hoan thanh chimg tir, chét
s liéu trong thang.

+ Ngay 01 dén 20 hang thang: Thu tién &n va c4c khoan tién thu theo
thang; |

Trén day 1a Quy ché chuyén mén cia trudng Mam non Xuén Ninh nim hoc
2025-2026, nha tredng yéu cau can bd, gido vién, nhan vién trién khai thuc hién
nghiém tic dé dam bao an toan va ning cao chat lwong cham séc, nudi dudng,
gido duc tré. Trong qua trinh thuc hién néu c6 van dé chua o hoac vudng méc
kip thoi phan anh v6i Ban giam hiéu, céc td trudng chuyén mén - vin phong dé
cling nhau giai quyét./.

(O HIEU TRUONG

* Noi nhn: */ TRUONG \ ;
- Toan thé CB, GV, NV (thvh); (| sAM NON |2
-Luu VT. . Lo\ yuhn e

Mai Thi Mai







