UBND XA XUAN TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON XUAN NINH Ddc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 445/QD-MNXN Xudn Truong, ngay 04 thdng 10 néim 2025
KE HOACH

Trién khai thuc hién nhiém vu Ung dung cong nghé thong tin, chuyén ddi sb
Nam hoc 2025-2026

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

- K& hoach sé 19/KH-UBND ngay 31/7/2025 ciia UBND tinh Ninh Binh vé
chuyén di sb tinh Ninh Binh nam 2025;

- K& hoach s6 25/KH-UBND ngay 05/9/2025 ctia UBND x& Xuan Trudng
vé chuyén dbi sb xa Xuan Truong ndm 2025;

- Ké hoach sb 27/KH-SGDPT ngay 19/9/2025 cua S& GD&DT tinh Ninh
Binh vé chuyén déi. sb nganh Gido duc va Pao tao nim 2025;

- K& hoach sb 16/KH-PU ngay 30/9/2025 ctia Dang uj x& Xuan Trudng
vé viéc thuc hién Nghi quyét s 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ciia B6 Chinh tri
vé dot pha phat trién khoa hoc, cdng nghé, d6i méi sang tao va chuyén déi sb
quéc gia;

- Cong vin sb 477/UBND-VHXH ngay 01/10/2025 cia UBND x3 Xuin
Truong vé trién khai thue hién nhiém vu chuyén ddi s6 nganh gido duc va dao tao
nam 2025;

- K& hoach s6 44/KH-UBND ngay 03/10/20225 ciia UBND x& Xuin Truong
vé thuc hién Nghi quyét s6 71/NQ-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu va Ké hoach
hanh dong s6 15-KH/TU ngay 28/8/2025 ciia Ban Thudng vu Tinh iy vé thuc
hién Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ctia B Chinh trj v& dot pha phat
trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén d6i sb quéc gia;

- K& hoach s 358/KH-MNXN ngay 10/9/2025 ctia Trudng Mam non Xuan
Ninh v& thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026;

- Céin cir diéu kién thuc tién vé doi ngfi, co s& vt chét, ha tang céng nghé
théng tin (CNTT) ctia Truong Mam non Xuéan Ninh.



II. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Py manh Umg dung CNTT va chuyén déi sé trong quan ly, diéu hanh va
t6 chirc céc hoat dong chdm séc, nudi dudng, gido duc tré, g6p phan nang cao chét
lugng gido duc mam non.

- Tung budce xay dung méi truong gido duc sé an toan, than thién, phu hop
voi dc thi bac hoc mam non va didu kién thuc té cia nha trudng.

- Néng cao ning luc s6 cho déi ngl can by quan ly, gido vién, nhan vién;
tdng cudng két ndi, phdi hop hi¢u qua gitra nha truong — phu huynh — cong ddng
thong qua céc nén tang sb.

2. Yéu céu

-Ké hoach phai bam sat cac van ban chi dao cua Trung uong, cua tinh, cia
dia phuong va ctia nganh Gido duc.

- Noi dung trién khai thiét thuc, kha thi, pht hop véi diédu kién cua truong
mam non ving nong thon.

- Bam bdo an toan thong tin, bao mat dit liéu tré em, cén bd, gido vién va
phu huynh.

III. MUC TIEU

1. Muc tiéu chung

- Ung dung hiéu qua CNTT va chuyén dbi sb trong moi hoat dong ctia nha
trudng, gép phan d6i méi phuong thic quan 1y, ning cao chét luong chiam séc, nudi
dudng, gido duc tré; tng budc hinh thanh mé hinh trudng mam non ung dung
CNTT, chuyén dbi sb phu hgp véi dinh hudng ctia nganh Gido duc va dia phuong.

2. Muc tiéu cu thé

- 100% céan b quan ly, gido vién, nhan vién duoc bdi dudng kién thuc, 1Y
ning co ban vé CNTT, chuyén dbi sé; trong d6 t6i thidu 80% sir dung thanh thao
c4c phan mém, nén tang sb phuc vu cdng viéc.

- 100% van ban hanh chinh (trir vin ban mét) dugc trao ddi, luu trit dudi

dang dién tir; thuc hién ky s6 theo quy dinh.
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- 100% ché d6 bao cdo, théng ke, quan 1y hé so chuyén mén duoc thyc hién
trén moi truong s6 theo huéng dan cla nganh.

- Trién khai hiéu qué hoc ba s6, hd so tré em dién tir theo 19 trinh cua Bo
GD&DT va So GD&DT.

- 100% phu huynh duogc két ndi, trao dbi thong tin véi nha trudng théng qua
cac kénh s an toan, thuén tién.

IV. NHIEM VU VA GIAI PHAP CHU YEU

1. Cong tac lanh dao, chi dao va thé ché s6

1.1. Muc tiéu

- Tang cuong vai tro lanh dao, chi dao truc tiép, toan dién ctia Ban Giam hiéu
trong cong tdc ng dung CNTT va chuyén dbi sb; x4c dinh chuyén déi sb 1a nhiém
vu trong tdm, xuyén sudt trong ndm hoc 2025-2026.

- Hoan thién hé thong vin ban, quy ché ndi bo vé Ung dung CNTT va chuyén
doi s0, bao dam théng nhét, ddng b, phit hop véi quy dinh ciia cap trén va diéu
kién thyc tién ctia Trudng Mam non Xuén Ninh.

- Néng cao trach nhiém cta nguoi dimg déu, can bo quéan ly, gido vién, nhan
vién trong t& chtc trién khai, str dung va khai thac hiéu qua céc nén tang, hé théng
s6 phuc vu cong tac quan ly, chim séc, nudi dudng, gido duc tré.

- Pam bao moi hoat dong tmg dung CNTT, chuyén déi sé ciia nha truong
dugc thuc hién dung quy dinh phap luat, an toan, bao mat thdng tin, déc biét 13 dir
liéu lién quan dén tré em.

1.2. Bién phap thue hién

- Kién toan Ban chi dao ing dung CNTT va chuyén déi sb ctia nha truong
ngay tir ddu nim hoc; phén cong 16 nhiém vu cho timg thanh vién, x4c dinh trach
nhiém cu thé gén véi tung linh vuc cong tac.

- Hiéu trudng truc tiép chi dao, theo ddi, kiém tra viéc trién khai cac nhiém
vu vé tng dung CNTT va chuyén dbi sb; dua ndi dung nay vao chuong trinh céng

tadc ndm hoc, ké hoach thang, ké hoach thi dua ctia nha truong.




4

- Ban hanh va t6 chtic thuc hién céc van ban, quy ché noi bd nhu: Quy ché
quan ly, str dung hé thong CNTT; Quy dinh bdo ddm an toan, an ninh théng tin;
Quy ché khai thac, st dung dir liéu sb trong quan ly va gido duc mam non.

- R4 soét, diéu chinh, bb sung kip thoi cdc quy dinh, quy trinh lam viéc cua
nha truong theo hudng uu tién thuc hién trén méi truong sb: giam dan hd so gir?iy,
tdng cuong xr ly cdng viéc trén cac phan mém, hé thong dung chung cua nganh.

- Phén cong cén bg, gido vién phy trach CNTT lam dau méi tham muu, hd
trg chuyén mén, ky thuat cho Ban Gidm hiéu va céc t& chuyén mén trong qua
trinh trién khai chuyén ddi sé.

- Long ghép noi dung tng dung CNTT, chuyén ddi sb vao cac cudc hop hoi
dong, sinh hoat chuyén mon, danh gié thi dua cudi nam; coi day la mot trong nhiing
tiéu chi danh gid mirc d¢ hoan thanh nhiém vu ctia céan bo, gido vién, nhan vién.

- Tang cudng cong tac kiém tra, gidm sat, danh gia dinh ky viéc thuc hién
c4c nhiém vu chuyén déi sd; kip thoi biéu duong, khen thudng céc ca nhan, tap
thé thuc hién tét, déng thoi chén chinh, khic phuc nhiing ton tai, han ché.

2. Phat trién ha ting s6, trang thiét bi CNTT

2.1. Muc tiéu

- Ttng budc hoan thién ha téng s, trang thiét bi CNTT cuia nha truong theo
huéng dong bg, phit hop véi didu kién thyc té, dép tmg yéu cdu quan 1y, didu hanh
va td chire cac hoat dong cham séc, nuodi dudng, gido duc tré.

- Dam bao hé thong mang Internet, thiét bi CNTT hoat dong 6n dinh, an toan,
phuc vu hiéu qua cong tac chuyén mén, quan ly hanh chinh va két néi thdng tin
gilta nha trudng véi co quan quan 1y cép trén va phu huynbh.

- Str dung hiéu qua, tiét kiém cac nguén luc dau tu cho CNTT; uu tién trang
bi thiét bi thiét yéu, tranh dan trai, hinh thie, khdng phut hop véi bac hoc mam non.

2.2. Bién phap thuc hién

- Ra sodt, danh gid thuc trang ha ting CNTT cua nha trudng (may tinh, dudng
truyén Internet, mang ndi b, thiét bi trinh chiéu, thiét bi phuc vu quan ly) dé xay

dung ké hoach bd sung, nang cip phi hop theo tirng giai doan.
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- Phéi hop v6i chinh quyén dia phuong, Phong Vian ho4 — X4 héi va cic don
vi lién quan dé dam bao dudng truyén Internet 8n dinh, dép g yéu cau khai thac
céc phan mém, hé thong ding chung cua nganh Gido duc.

- Uu tién trang bj méy tinh, thiét bj CNTT cho Ban Giédm hiéu, vin phong,
b6 phén phu trach CNTT va céc t6 chuyén mén; timg budce bd sung Ti vi thong
minh, may chiéu phuc vu hoat dong gido duc, sinh hoat chuyén mén.

- Khai théc, str dung hiéu qua cac phin mém, nén tang s6 do B6 GD&DT,
S6 GD&DT va Phong Van hoa — Xa hoi trién khai; han ché diu tu phin mém
riéng 1€ khi chua that su can thiét.

- Thue hién quan ly, st dung, bao quén trang thiét bi CNTT dung quy dinh;
phan cong rd trach nhiém quan ly, bao dudng, sira chita nham kéo dai tudi tho
thiét bj.

- Long ghép noéi dung dau tu, néing cap ha ting CNTT vao ké hoach tai chinh,
ké hoach mua sdm hang ndm cta nha trudong; uu tién su dung ngén sach dugc
giao, dong thoi huy déng cac ngudn x4 hdi hoa hop phép.

- Pam bao cac diéu kién v& an toan dién, an toan mang, phong chéng chéy nd
doi v6i hé théng thiét bi CNTT; chii ddng phong ngira rii ro mat an toan thong tin.

- Thudng xuyén kiém tra, danh gid hiéu qua str dung ha tang s, trang thiét
bi CNTT; kip thoi diéu chinh, bd sung dé déap tmg yéu cau nhiém vu trong timg
thoi diém ctia nam hoc.

3. Phit trién va khai thic dit li¢u s6

3.1. Muc tiéu

- Ting bude hinh thanh va phit trién hé théng dit ligu sb ctia nha truong bao
dam day du, chinh x4c, thdng nhat, phuc vu hiéu qua céng tac quén 1y, chi dao,
diéu hanh va hoat dong cham séc, nudi dudng, gido duc tré.

- Thuec hién s6 héa hd so, dit liéu theo 16 trinh ctia nganh Gido duc; giam dan
viéc st dung ho so gidy, g6p phan nang cao hiéu qua cong viéc va cai cach hanh

chinh trong nha truong.
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- Khai théc, sir dung dir lidu sb mot cach an toan, dung muc dich, ding quy
dinh; bao dam quyén riéng tu, bio mat thong tin, dic biét 1a dit liéu lién quan dén
e em,

3.2. Bién phap thwe hién

- Ra soat, thong ké céc loai hd so, dit liéu hién c6 cia nha truong (hd so tré
em, hd so can bo, gido vién, nhan vién; hd so chuyén mon; ho so nubi dudng, ban
tra...) dé xdy dung ké hoach sé héa ph hop véi didu kién thue té.

- Thyc hign nhép liéu, cip nhat day du, kip thdi théng tin tré em, cén b, gio
vién, nhan vién trén cic phin mém quén 1y do nganh Gi4o duc trién khai; dam
bao tinh chinh x4c, thong nhét giita cdc hé thdng.

- T4 chire trién khai hd so dién tir, hoc ba sd, bdo c4o sb theo dung hudng
dan va 16 trinh ctia B6 GD&DPT, S& GD&DT va Phong Vién hod — X& hoi; khong
phat sinh thém hd so, phan mém ngoai quy dinh.

- Phén c6ng 16 trach nhiém quan ly, cip nhét, khai thac dit liéu sb cho timg
b6 phan, c4 nhan; gén trach nhiém cua ngudi duge phén cdng véi chat lugng, do
chinh x4c cua dir liéu.

- Téng cudng khai thac dit liéu s6 phuc vu cong téc quan Iy, théng ké, béo
cﬁo, danh gid chét lwong gido duc, cong tic nudi dudng, cham so6c strc khoe va
theo d&i su phat trién cua tré.

- Thyc hién sao luu dir liéu dinh ky; quan ly chit ch& viée phan quyén truy
cap, st dung dit liéu; phong ngira nguy co mét mat, ro ri thong tin.

- Tép huén, huéng dan can b, gido vién, nhan vién k§ ning nhap lidu, khai
théc va st dung dit liéu sé dung quy trinh; nang cao y thirc trach nhiém trong bao
vé dir liéu.

- Thudng xuyén kiém tra, dbi chiéu, ra soat dit liéu sb; kip thoi didu chinh,
b sung dé bao dam dt liéu luén day du, chinh xac, phuc vu t6t cong tac quan ly
vé giao duc.

4. Ung dung CNTT trong cdng tic quin 1y, diéu hanh

4.1. Muc tiéu
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- Py manh ung dung CNTT trong cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh cia
Ban Giam hi€u theo huéng khoa hoc, minh bach, kip thoi; gop phé“m nang cao hiéu
luc, hiéu qua quan ly nha trudng.

- Timg budc chuyén dbi phuong thic quan 1y truyén théng sang quan ly trén moi
trudng so; giam dan hé so gidy, cai cach thi tuc hanh chinh trong néi bé nha truong,

- Nang cao chét lugng cong tac théng ké, béo cdo, theo doi, danh gia c4c hoat
dong chadm soc, nudi dudng, gido duc tré va céc hoat ddng khac cia nha truong
théng qua viéc khai thac hiéu qua cac phan mém, hé théng CNTT.

4.2. Bién phap thuc hién

- Ung dung cc phin mém quan ly truong hoc do nganh Gido duc trién khai
trong quan 1y ho so tré em, cén bo, gido vién, nhéan vién; quéan ly chuyén mén,
nudi dudng, ban tru, tai chinh theo quy dinh.

- Thuc hién trao d6i van ban dién ttr, bdo céo truc tuyén, quan Iy va luu trit
hd so hanh chinh trén moi trudng so; trién khai ky s§ déi véi cac vin ban theo 16
trinh va huéng dén ctia cAp trén.

- Ung dung CNTT trong x4y dung, theo di va diéu chinh ké hoach nam hoc,
ké hoach thang, ké hoach chuyén mén; str dung dit liéu sb dé phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh.

- Ting cuong t6 chic cac cudc hop, hoi nghi, sinh hoat chuyén mén truc
tuyén hodc két hop truc tiép — truc tuyén khi can thiét, bao dam linh hoat, tiét
kiém thoi gian va chi phi.

- Ung dung CNTT trong cong tac kiém tra ndi bd, danh gia cén b, gido vién,
nhan vién.

S Ung dung CNTT trong hoat dong chim séc, nudi dudng, gido duc tré

5.1. Muc tiéu

- Ung dung cdng nghé thong tin mgt cdch phu hop, an toan, hiéu qua trong
cac hoat dong cham sdc, nudi dudng, gido duc tré, gop phan nang cao chét luong

gido duc mam non theo quan diém lay tré 1am trung tam.
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- Hb tro gido vién dbi méi phuong phap t6 chire c4c hoat dong gido duc; ting
cuong tinh truc quan, sinh dong, tao himg thu cho tré trong qua trinh hoc tap, vui
choi va trai nghiém.

- Tang cudng su két ndi, phbi hop gilra nha trudng va gia dinh théng qua céc
kénh thong tin s6, gitp phu huynh ndm bt kip thdi tinh hinh cham séc, nudi
dudng, gido duc tré tai truong.

5.2. Bién phap thuc hién

- Huéng dan giéo vién lya chon va sir dung CNTT & muc d6 phu hop véi do
tudi mim non; khong lam dung thiét bi dién tr, bdo ddm thoi lugng, ndi dung sty
dung ding quy dinh, an toan cho strc khde va su phat trién cua tré.

- Khuyén khich gido vién khai thac hoc liéu s, hinh anh, video, phé.n mém
hd tro giang day dé thiét ké céc hoat dong gido duc sinh déng, truc quan, phu hop
v6i Chuong trinh gido duc mam non.

- Ung dung CNTT trong xay dung ké hoach gido duc, theo dai, danh gia su
phét trién cla tré; cap nhat kip thoi thong tin vé hoc tap, sinh hoat, strc khoe cua
tré trén cac phan mém quan ly theo huéng dan ciia nganh.

- Str dung céc kénh théng tin s (phan mém quan 1y, nhém trao dbi truc
tuyén, website cta truong. ..) dé tuyén truyén, phbi hop voi phu huynh trong cong
tac chdm séc, nudi dudng, gido duc tré; dam bao théng tin chinh x4c, phu hop, tén
trong quyén riéng tu cia tré va gia dinh.

-Ung dung CNTT trong cdng tac nudi dudng, ban trd nhu: quan ly khau
phan an, thuc don, theo d&i can ning, chiéu cao, tinh trang strc khoe cua tré theo
quy dinh.

- Long ghép tmg dung CNTT trong td chie cac hoat dong trai nghiém, hoat
dong STEAM, gido duc ky ning séng cho tré & mic d6 phu hop; chi trong cho
tré quan sat, kham phd, trdi nghiém théng qua céc phuong tién truc quan.

- Tang cudng bdi dudng, chia sé kinh nghiém cho gi4o vién vé k¥ ning tmg
dung CNTT trong hoat dong cham séc, nudi dudng, gido duc tré; phat huy vai tro

glao vién nong cot ho trg dong nghiép.
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- Thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc ing dung CNTT tai c4c 16p; kip thoi
nhic nhé, didu chinh dé dam bao viéc stir dung CNTT dung muc dich, hiéu qua,
an toan cho tré.

6. Phat trién nhan lwc sé

6.1. Muc tiéu

- Nang cao ning luc sé cho ddi ngll can by quan ly, gido vién, nhan vién;
ting budc hinh thanh ddi ngfi c6 kién thuc, k¥ néng co ban vé tng dung CNTT
va chuyén déi sé trong trudng mam non.

- Pam bao 100% cén b quan ly, gido vién, nhan vién c6 kha nang str dung
cac phé"m mém, nén tang sb phuc vu cong téc quan 1y, cham séc, nudi dudng, gido
duc tré theo yéu cdu nhiém vu.

- Xay dung d6i ngii gido vién nong cbt vé CNTT, lam luc luong hd tro, lan
tda viéc ing dung CNTT va chuyén ddi sd trong toan truong.

6.2. Bién phap thuc hién

- Xay dung ké hoach bbi dudng, tap huén vé CNTT va chuyén dbi sé cho
can b quan ly, gido vién, nhan vién phu hop véi diéu kién thuc té va yéu ciu
nhiém vu cua nha trudng.

- T6 chirc céc budi tap hudn, sinh hoat chuyén mén, chia sé kinh nghiém vé
str dung phan mém quan ly, thiét ké bai giang dién tr, khai thac hoc liéu sb phuc
vu hoat déng gido duc mam non.

- Khuyén khich cén b, gido vién, nhan vién tu hoc, tu bdi dudng k¥ nang
CNTT thong qua céc khda hoc truc tuyén, tai liéu sé do nganh Gido duc cung cép.

- Phén cong gido vién ¢6 nang luc CNTT lam nong cdt, hd trg dong nghiép
trong qué trinh trién khai ng dung CNTT va chuyén ddi sé tai céc td, nhém 16p.

- Gén két qua tmg dung CNTT, chuyén ddi sb véi danh gia thi dua, xép loai
can bg, gido vién, nhan vién cudi nim hoc.

- Tao diéu kién dé doi ngtli duoc tiép can, st dung thuong xuyén céc thiét bi,
phén mém CNTT trong céng viéc hing ngay; timg buéc hinh thanh théi quen lam

viéc trén moi truong so.
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7. Dam bdo an toan, an ninh théng tin

7.1. Muc tiéu

-Pam bao an toan, an ninh thong tin trong qué trinh tng dung CNTT va
chuyén ddi s cua nha truong; phong nglra, ngan chén kip thoi cac nguy co mét
an toan théng tin mang.

- Bao vé dit liéu s6 ctia nha trudng, dic biét 1a di liéu lién quan dén tré em,
cén b9, gido vién, nhén vién va phu huynh, bio ddm quyén riéng tu theo quy dinh
cua phap luat.

- Nang cao nhén thtre, trach nhiém ctia can bo quan 1y, gido vién, nhan vién
trong viéc sir dung, khai thac cac hé théng CNTT an toan, ding quy dinh.

7.2. Bién phap thwe hién

- Ban hanh va t6 chirc thuc hién cac quy dinh, quy ché néi bd vé bao dam an
toan, an ninh théng tin trong nha truong; phan cdng rd trach nhiém cho ting cé
nhan, by phén lién quan.

- Quan Iy chit ché tai khoan, mat khau truy cip céc phin mém, hé thong CNTT;
thL_rc hién phan quyén sir dung phu hop v6i vi tri viée lam, nhiém vu dugc giao.

- Thue hién sao luu dit li¢u dinh ky; c6 bién phap bao vé, phong ngtra rui ro
méAt mat, hu héng, ro ri dir liéu trong qua trinh luu trit va khai thac.

- Tang cudng céc bién phap béo mat dbi véi dir ligu tré em; tuyét dbi khong
cung cép, chia sé thong tin ca nhén cua tré khi chua duge phép theo quy dinh.

- Phéi hop véi co quan chuyén mén, don vi cung c4p dich vu CNTT dé kip
thoi phat hién, xir 1y cac su ¢6 vé an toan, an ninh thong tin mang (néu co).

- T6 chitc tuyén truyén, tap hun, huéng din can bo, gido vién, nhan vién vé
ky nang s dung CNTT an toan; ndng cao y thirc canh gic trudc cic nguy co méat
an toan théng tin trén moi trudng mang.

- Thuong xuyén kiém tra, gidm sét viéc thuc hién céc quy dinh v& an toan,
an ninh théng tin; kip thoi chan chinh, khic phuc nhiing t6n tai, han ché trong qua
trinh trién khai.

8. Cong tic tuyén truyén, ning cao nhan thire

8.1. Muc tiéu
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- Nang cao nhén thirc ctia can bo quan ly, gido vién, nhan vién va phu huynh
vé vai trd, y nghia ctia ing dung CNTT va chuyén dbi sb trong gido duc mam non;
tao sy dong thuan, théng nhét trong qua trinh t6 chire thuc hién.

- Tang cudng trach nhiém, tinh chu déng ctia d6i ngii trong viée ung dung
CNTT, chuyén d6i sb vao cong tac quan ly, chdm séc, nudi dudng, gido duc tré.

- Pay manh cdng tac truyén thong, g6p phan xay dung hinh anh nha truong
d6i méi, hién dai, than thién, phi hop véi didu kién thuc té cita dia phuong.

8.2. Bién phap thuc hién

- Xay dung ké hoach tuyén truyén vé tng dung CNTT va chuyén déi sb trong
nam hoc; xdc dinh 16 n6i dung, hinh thitc tuyén truyén phu hop véi timg déi tuong
(can bo, giao vién, nhéan vién, phu huynh).

- Tuyén truyén, phd bién cac chu truong, van ban chi dao cia Pang, Nha
nudce, cua nganh Gido duc va cua dia phuong vé chuyén dbi sé thong qua céc cude
hop hoi dong, sinh hoat chuyén mén, hop phy huynh va cc kénh théng tin cia
nha truong.

- Pay manh tuyén truyén trén website, bang tin, cac nhom trao ddi truc tuyén
clia nha trudng vé céc hoat dong tng dung CNTT, chuyén dbi sé trong quan ly,
chdm séc, nuéi dudng, gido duc tré.

- Long ghép noi dung tuyén truyén vé chuyén déi sé, k¥ nang str dung CNTT
an toan trong cdc hoat dong gido duc, cac phong trao thi dua va cac ngay hoi, ngay
1€ ctia nha trudng.

- Ting cudng tuyén truyén, huéng dan phu huynh phbi hop véi nha trudong
trong viéc str dung céc nén tang s6 dé trao ddi thong tin vé tré; tao su df‘)ng thuén,
tin tudng ctia phu huynh déi véi céc hoat dong tng dung CNTT ctia nha trudng.

- Phét hi¢n, biéu duong, nhan rong cac tap thé, ca nhan ¢6 céch 1am hay, sang
tao trong img dung CNTT va chuyén ddi sé; tao déng luc thic diy phong trao
trong toan truong.

- Thudng xuyén danh gid hiéu qua cong tac tuyén truyén; kip thoi didu chinh
ndi dung, hinh thitc tuyén truyén cho pht hop véi thuc tién va yéu cau nhiém vu

trong tung giai doan.
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V. KINH PHI THU'C HIEN

- Kinh phi thuc hién Ké hoach g dung CNTT va chuyén déi sé duoe bd tri
tir nguén ngan séach nha nuéc theo phan cép quan 1y hién hanh.

-Ldng ghép kinh phi tir cac chuong trinh, ké hoach, d& 4n c6 lién quan cua
nganh Gido dyc va cua dia phuong.

- Huy ddng cac ngudn xa hoi héa hop phép va cac ngudn kinh phi khac theo
quy dinh cta phap luat; bao dam sir dung tiét kiém, hiéu qua, ding muc dich, phu
hop véi diéu kién thuc té cta nha truong.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Hiéu truwéng

- Chiu trach nhiém chi dao chung, xay dung ké hoach, t4 chirc trién khai,
kiém tra, danh gid viéc thuc hién ing dung CNTT va chuyén dbi sb trong
toan truong.

- Tryc tiép phu trach cdc ndi dung lién quan dén lanh dao, chi dao, thé ché
s6; chiu trach nhiém trudc cAp trén vé két qua thuc hién.

2. Pho Hi€u truéng

- Gitp Hiéu truong chi dao, theo doi, don déc viéc thuc hién céc ndi dung
theo phan cong.

- Phu trach ung dung CNTT trong cong téc chuyén mén, chdm séc, nudi
dudng, gido duc tré va phéi hop véi phu huynh.

- Tham muu cho Ban Giam hiéu trong viéc trién khai c4c nhiém vu ung dung
CNTT va chuyén doi sb.

- HO tro k¥ thuét, hudng dan gido vién, nhan vién st dung céc phén mém, hé
théng CNTT ctia nha truong.

3.Tb chuyén mon, giao vién, nhan vién

- Thuc hién nghiém tic cdc ndi dung cta ké hoach; chu dong Ung dung
CNTT vao cong viée dugc giao.

- Tham gia déy du cac hoat dong boi dudng, tap hudn v& CNTT va chuyén

doi so do nha truong t6 chuec.
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4. Ban dai dién cha me tré

- Phéi hop véi nha trudng trong cong tac tuyén truyén, hd tro trién khai cac
hoat ddng img dung CNTT, chuyén ddi s phu hop véi diéu kién thuc té.

VIL CHE PQ KIEM TRA, PANH GIA VA BAO CAO

- Nha truong t6 chirc kiém tra, gidm st viéc thuc hién K& hoach ting dung
CNTT va chuyén déi s6 theo dinh ky va dot xuat; kip thoi phat hién, chin chinh
nhimg tdn tai, han ché.

- Pé4nh gia két qua thuc hién gén voi cong téc thi dua, khen thudng, xép loai
cén bo, gido vién, nhan vién cubi nim hoc.

- Thuc hién ché db béo céo so két, téng két viéc trién khai ung dung CNTT
va chuyén dbi s6 theo yéu ciu cua Phong Vin hoa — Xa hdi va céc cap quan ly.

-Két qua thuc hién K& hoach la mdt trong nhitng cin cir dé xdy dung ké
hoach tmg dung CNTT, chuyén dbi s6 cho céc nam hoc tiép theo.

Noi nhin:
- CBGVNV; (Pé th/h)
- Cong TTPT cua truong;
- Luu: HS chuyén ddi so; VT.

Hléu TRUGNG

i Mo



